GUIDE DE PROCEDURE RETKOOP OCCE 93

Saisie du Compte-rendu d’activités et du Compte-rendu financier

Document réalisé a partir des travaux de Bérangére L. (OCCE 03) Pascal D. (OCCE 21) Valérie T. (OCCE 28).

Munissez- vous de votre identifiant et de votre mot de passe.

Via internet tapez I'adresse suivante : https://www.retkoop.occe.coop.

Saisir son identifiant et son mot de passe, puis cliquer sur envoi.

Noussuivre v  Espace Réservé Newsletter I

-
e
opérons dés I’Ecole
L'OCCE Nos actiofis La coopérative scolaire Nos formations Nos ressources pédagogiques Agenda

La coopération en réseau

Reitkoop

OCCE "

Identification :

Mandataires de coopératives scolaires, ce service vous permet :

]  de saisir votre Compte-Rendu statutaire : Compte-Rendu d'Activités (CRA) et Compte-Rendu
x Financier (CRF).
Mot de passe : @ @ - de saisir votre comptabilité au jour le jour.

- - de saisir votre adhésion annuelle.

- de consulter vos archives.
- de dialoguer avec votre OCCE départemental.

-etc...

Tientitiaon ot de pisse perdus: Permanents départementaus. ce service vous aide dans la gestion quotidienne de vos coopératives et

contactez votre OCCE départemental. dans la vie de votre AD.

Cliquer sur : le Compte-rendu (de I'année en cours).

Chagque année entre le 1° et le 30 septembfe,
I'adhésion a 'OCCE 93 doit &tre renouve!

Le Compte-Rendu 2024

doit étre établi avant le 30 septembre 2024.

L'adhésion est saisie. Le CR. est saisi,

et elle va re vérifiée par FOCCE 93. % .
el vo e véruiéc por! mais il doi étre corrigé changement pour le compte bancaire n° 9 999 99 X (Banque Postale)
Imprimer engagement du mandatairg |

L'OCCE 93 a besoin

dinformations complémentaires

Le paiement nlest pas validé |
Si vous envisagez de ne plus étre mandataire de votre coop.  partir de septembre prochain,
pensez 4 contacter dés mai votre OCCE dé I, pour assurer la transition avec votre successeur(e).

Le cahier de compta. 2024 - 2025

Informations a propos de I'E¢ole Publique Jules Ferry
Création d'une
écriture comptable.

Pour I'anne scolaire en portrait, format A4, format écran

actuellergdpt en cours
(2024¥2025) :
leiCompty Rondit 2095 Toutes les écritures comptables peuvent étre ventilées
facilement
en saisissant le code du compte.

Le CRF. est en construction,

car le cahier de compta. en ligne Ventilation assistée

est commencé.

raiStan T4a i



Cocher la case quand la réponse est positive ou compléter par un nombre, selon les items.

Reikoop

OCCE de la Seine-Saint-Denis
Le Compte-Rendu d'Activités (CRA) 2021 \2022 occR

Version da 15.06.2022

0930 (Déconnerion)

covnpérons dés I’Ecole

Coopérative Scolaire de [Ecole Publique Jules Ferry, & VILLE D'ICT (93 999), Avenudde la République.
0930)

La Coopérative scolaire est un re; ement d'éléves (ou étudiants) et d'adultes (membres de I'équipe édui
un projet éducatif s 'appuya

tive) qui décident de metire en ceuvre
ur la pratique de la vie associative et coopérative, dans le respectXles valeurs de 'OCCE.

Ce compte rendu est un élément statutaire, ¢ obligatoire, de la vie coopérative.

11 doit étre rempli par le Mandataire, en concertatieg avec ses collégues ef les éléves, avant le 30 juin 2022.

1l est indi: blea iation Dé ok rendre compte de son activité et de celle des coopératives i lui sont affilices.
Il donne un apercu des possibilités qu'offréNa coopérative ainsi qu'un regard précis sur vos pratiques )

| Aige

Cochez I case quand la réponse est positive, ou complétez par un nowdye ou quelques mots, selon les items.

A. Vie coopérative
A.1. Des conseils de coopératives ont-ils eu lieu ? si oui, a quelle fréquence ? W
A.l.a Conseil de coopérative de classe (nombre dans I'année) o1 )
A.1.b Conseil de coopérative d'école ou d'établissement (nombre dans l'année) 02 0
A2 Si les conseils de coopérative n'ont pas eu lieu, pour quelle(s) raison(s) ?
4.2 2 Maraus dotomps = A O
A.2.b Manque d'intérét pour cette instance 04 0
A.2.c Absence de formation 05 ]
A.2.d Manque de soutien dans I'établissement 06 0
A2.e Autre 07 0
|A.3. Gardez-vous des traces des réunions de conseil de coopérative ?
A 3.a Traces écrites 08 0
A.3.b Enregistrements audio 09 ]
A3.c Captations vidéo 10 0

Puis valider en cliquant sur le bouton passer a la suite.

B.2.c Actions départementales et/ou régionales 26 0

B.2.d Accompagnement de projets | 27 0

B.2.e Prét de ressources | 2 D

B.2.f Trousse 4 projets | 2 D

B.2.gF i ble et juridique. \ 30 0

B.2.h Autre | 31 0O
B.3. Combien de fois présentez-vous les projets. les bilans, le budget en Clonseil d'école ou d'établissement ? 2 0 |
B.4. Idées, commentaires, suggestions : ‘ 33

| Valider les rhodifications |

Passer & la suite |

| Retour au sommaire |



Faire des modifications si nécessaire ou si vous étes d’accord avec ce CRA, passer a la suite.

Imprimer votre Compte-Rendu d’activités pour vos archives papier.

[A.7. Les éldyes ont-ils été associés a la gestion comptable de la coopérative ? 19 =
A8 Si les éldyes n'ont pas été associés a la gestion comptable de la coopérative, pour quelle(s) raison(s) ?
A8 Manque de temps 20 =
A.8.b Manque de formation 2 | -
Ag.c Au}ge 22 -

B. Réle du mandataire

B.1. A combienstimez-Xous le nombre d'heures passées 4 la gestion de votre coopérative scolaire ? 2 [ 000

B.2. Dans quels dodines dyez-vous eu recours aux services de 'OCCE ?

B.2.a Formatiqn 24 =
B.2.b Actions natgmi\les : Thé, Ecole en poésie, Bals en Liance, Eco'coop, Etamine, Droits @e’ I'Enfant... 25 -
B.2.c Actions départexientales et/ou régionales 26 =
B.2d Accompaguemem\hg projets 27 =
B.2.e Prét de ressources 28 -
B.2.f Trousse a projets 29 =
B.2.g Fonctionnement comptab} e[]hridique. assurance 30 =
B.2.h Autre 31 =
B.3. Combien de fois présentez-vous les projets\les biladx le budget en Conseil d'école ofi d'établissement ? 2 | o
B.4. Idées. commentaires, suggestions : 33

“a

| Version imprimabl

Pour modifier ce CRA, cliquerici. |

Passer & la suite |

Les cases du compte-rendu financier sont remplies, Retkoop reprend les données enregistrées dans

le cahier de comptabilité:

Coopérons dés IEcole

la Seine-Saint-Denis

Le Compte-Rendu Financier (CRF) 2024 - 2025 OcCE
0930 (Déconnexion)

‘oopérative Scolaire de 'Ecole Publique Jules Ferry, & VIELE D'ICI (93 999), Avenue de la République.
(0930)

Compte : Banque Postale 9 999 99 X

Mandataire : Jean DUPONT. Monnaie affichée : Euro (€). Le Compt

Rendu Financier est rempli, mais le cahier de comptabilité n'est pas clos.

\

1 du 1.09.2024 au 31.08.2025

PRODUIFS.
CHARGES 7070 0008 Vente d'objets 0.00
6070 0008 Achat d'objets a revendre 0.00 7080 0008 Activités éducatives 0,00
6168 1008 Assurances 167.63 7410 0008 Subventions des collectiv.locales (3) 32 000,00
6181 0008 Activités éducatives 61 400,00 7551 0008 Contributions participatives 25 000,00
6270 0008 Frais bancaires 0,00 7551 1008 Subventions d'associations 0,00
6586 0008 Cotisation a 'OCCE 93 1227,10 7562 0008 Participation des famill 1020
6700 0008 Dépenses exceptionnelles 0,00 ariCinehion ces amcs 000,00
6800 0008 Biens durables 0.00 7700 0008 Recettes exceptionnelles 0,00
Total des charges (A): 62 794,73 Total des produits (B) : 0; :‘7)‘7)
Résultat de I'année 2024-2025 (B-A) (+/-) : 1 014 205,27
Bilan simplifi¢ au 31 Aoiit 2025
ACTIF
Soldes des comptes au 31/082025 [Zhn
;iz Autre banque (1) 0,00 110 Report & nouveau au 1.09.2024 (**): 250 000,00
512 1264 —
Egal & Factif - passif an 31.082024
02  Banque Postale (1) B = passi.

e Assurez-vous que le bilan simplifié est bon, sinon revenir sur le cahier de
comptabilité afin de vérifier les données enregistrées.

e |l est correct et vous étes félicités !



Imprimer votre Compte-Rendu Financier pour vos archives papier.

[Papiers a envoyer 4 1'oc>E\93 soit par la poste, soit par mel : soia e o VG o
: i : s'ils sont numérisés : I'OCCE 93 :
- =
1. une copie de Ia page 1 3y| Compte-rendu papier (page quitus) | (identité de la Coopérative Scolaire, numéro(s) de(s) compte(s) . (l)“ s€ “°“V.ful s
. . . = 0 0 . £y . . € la page quitus signee :
bancaire(s), commission de coqirdle, au moins 2 signatures valides de vérificateurs aux comptes (quitus), signature de Jean DUPONT, \Wm;éﬁxuwn i i
mandataire, etc). [Plus dinfs]

i vérifié !
imprimez cefte page quitus | A | Envoyer limage |
Pas de page quitus d:s%mbl: i
Ot se trouve [fmage

du relevé bandaire :
2. une copie du relevé du compte "Banque Postle 9 999 99 X", ou figure le montant : 1264 205,27 €. | Choisir un fichier | Aucuf fichier choisi

pas encore

| Envoyer limage | vérifié !

Pas de relevé bancas

Ou se trouve l'image
du-des justif. de subvention(s) :
3. et comme, les subventions des collectivités territoriales sont d&\32 000,00 €, le(s) justificatif(s) de ce montant. \ Choisir un fichier \A cun fichier choisi pas encore

- aptmory
| Envoyerimage | vérifié

Pas de justif. de subvfntion(s) disponible ici

Si tous ces documents-papiers (1,2 et 3) sont numeérisés, ils peuvent étre envoyés pix messagerie électronique a pdresse de 'OCCE 93 : ad93@occe.coop, en précisant pien les coordonnées de la coop. (son
nom, [Dpandataire, le numéro g compte, etc).

Nous recommandons d'imprimer cette page (tableaux\¢i-dessus) poyf en garder mémoire dans les archives en papier de la coop.
| Version imprimable de ce CRF. |

Nous sommes afijourd'hui le 04.06.2025.
1l est exgétement 11h 33min 29s.

Retour au sommaire
smexiiice pour somisibuer & Tévaluan

Vous pouvez joindre une f6is numérisées la page quitus signée et |

bancaire directement sur cette page,

photocopie du relevé

en choisissant un fichier et en cliquant sur envoyer l'image.

Ne pas oublier

1. Imprimer la premiére page du Compte-rendu ci-jointe ; la faire signer par les
vérificateurs aux comptes.

2. Joindre le dernier relevé bancaire au 31 aoiit de I'année en cours.

3. Le cas échéant les justificatifs de subventions (photocopie du relevé bancaire ou la
subvention apparait).

Attention : ne pas envoyer les documents 2 fois choisir le téléversement ou
I’envoi par mail a ad93@occe.coop



