
GUIDE DE PROCEDURE RETKOOP OCCE 93
Saisie du Compte-rendu d’acƟvités et du Compte-rendu financier

Document réalisé à parƟr des travaux de Bérangère L. (OCCE 03) Pascal D. (OCCE 21) Valérie T. (OCCE 28).

Munissez- vous de votre idenƟfiant et de votre mot de passe.

Via internet tapez l’adresse suivante : hƩps://www.retkoop.occe.coop.

Saisir son idenƟfiant et son mot de passe, puis cliquer sur envoi. 

Cliquer sur : le Compte-rendu (de l’année en cours).



Cocher la case quand la réponse est posiƟve ou compléter par un nombre, selon les items.

Puis valider en cliquant sur le bouton passer à la suite.



Faire des modificaƟons si nécessaire ou si vous êtes d’accord avec ce CRA, passer à la suite.

Imprimer votre Compte-Rendu d’acƟvités pour vos archives papier. 

Les cases du compte-rendu financier sont remplies, Retkoop reprend les données enregistrées dans 
le cahier de comptabilité. 

 Assurez-vous que le bilan simplifié est bon, sinon revenir sur le cahier de 
comptabilité afin de vérifier les données enregistrées.

 Il est correct et vous êtes félicités !



Imprimer votre Compte-Rendu Financier pour vos archives papier. 

Vous pouvez joindre une fois numérisées la page quitus signée et la photocopie du relevé
bancaire directement sur ceƩe page, 

en choisissant un fichier et en cliquant sur envoyer l'image.

Ne pas oublier : 
1. Imprimer la première page du Compte-rendu ci-jointe ; la faire signer par les 

vérificateurs aux comptes.
2. Joindre le dernier relevé bancaire au 31 août de l’année en cours.
3. Le cas échéant les jusƟficaƟfs de subvenƟons (photocopie du relevé bancaire où la 

subvenƟon apparaît).
 

AƩenƟon : ne pas envoyer les documents 2 fois choisir le téléversement ou
l’envoi par mail à ad93@occe.coop


